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全体的な流れ

      「電子証明書取得・更新ツール」のダウンロード4 P ８

      電子証明書の取得5 P 10

　 ユーザー登録とライセンスキーの発行

「登録番号カード」を用意し、弊社のホームページから

ユーザー登録すると、ライセンスキーが発行されます。

1 P ３

右の  　へ進む２

      サービスの起動6 P 12

2 P ６

≪重要！≫

 『奉行 Edge マイナンバークラウド』は、『奉行 Edge 年末調整申告書クラウド』

 と利用者情報などのデータを共有し、一元管理できます。

 そのため、すでに『奉行 Edge 年末調整申告書クラウド』をご利用いただいて

  いるかどうかで、　 以降の手順が異なります。2

[ 件名 ]【マイナンバー】導入処理をはじめてください

22 P ６      利用開始の申込み2

『奉行 Edge 年末調整申告書クラウド』を・・・

すでにご利用の場合  Ｐ６

以下のメールが送られてきます。

      初期情報の登録   3 P ７

ご利用でない場合  Ｐ７

ご利用の『奉行 Edge 年末調整

申告書クラウド』を起動して、

利用開始の申込みをします。

利用開始の申込みをします。

[ 件名 ]

【マイナンバー】個人番号関係事務

実施者の情報を登録してください

※なお、当サービスは、税制等の改正や操作の改良のため、手順書の表記と実際の画面や操作

方法が異なる場合があります。その場合は、実際の画面の内容を優先させていただきます。

＜注＞すでに『奉行 Edge 年末調整申告書クラウド』をご利用かどうかで手順が異なります。

　　手順を間違えると、後から利用者情報などのデータを共有して一元管理する・しない

　　の変更はできません。

　　ご不明な場合は、弊社サポートセンターまでお問い合わせください。[件名 ]【OBC】ライセンスキー発行、および製品・サービス利用に

　　　　関するご案内

以下のメールが送られてきます。

以下のメールが送られてきます。
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①

③ ④

　　ユーザー登録とライセンスキーの発行１

②

ここをクリック

④ 各規約の同意に

チェック

「登録番号カード」をご用意し、

インターネットで、こちらへアクセス

④④
「登録番号カード」に記載されている

※確認番号は、「登録番号」用と「ＯＭＳＳコード」用の

　２種類があります。

　ここでは「登録番号」用の「確認番号」を入力します。

製品登録番号および確認番号を入力します。

入力してクリック

http://www.obcnet.jp/106/

ここをクリック



⑦
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⑤ ⑥

入力してクリック 確認してクリック

確認番号は、「登録番号」用と「ＯＭＳＳコード」用の２種類があります。

ここでは、「登録番号カード」に記載されている「ＯＭＳＳコード」用の

確認番号を入力します。

⑧ ⑥で登録したメールアドレスに、以下のメールが送られてきます。

件名「【OBC】ライセンスキー発行、および製品・サービス利用に関するご案内」

ID 番号はサポートセンターにお問い合わせいただく際に
必要です。このメールを保管するか、または ID 番号を
控えておいてください。
ユーザー登録が完了した後にご不明な点がある場合は、
弊社サポートセンターまでお問い合わせください。

＜重要！＞



5 ／ 14

『奉行 Edge 年末調整申告書クラウド』をすでにご利用の場合

『奉行 Edge 年末調整申告書クラウド』をご利用でない
3 3 3 3 3 3

場合

Ｐ６へ進みます。

※Ｐ６の作業は不要です。

Ｐ７へ進みます。

次ページの「　   利用開始の申込み」の手順は、

すでに『奉行 Edge 年末調整申告書クラウド』を

ご利用いただいているかどうかで手順が異なります。

2

＜注＞すでに『奉行 Edge 年末調整申告書クラウド』をご利用かどうかで手順が異なります。

　　手順を間違えると、後から利用者情報などのデータを共有して一元管理する・しないの変更はできません。

　　ご不明な場合は、弊社サポートセンターまでお問い合わせください。
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　　利用開始の申込み２

すでにご利用の『奉行 Edge 年末調整申告書クラウド』に

ログインします。
①

[ ライセンス・接続情報 ]

メニューをクリック

  

        
　     [マイナンバークラウド ]ページを開いて、『奉行 Edge マイナンバー

　　 クラウド』の利用開始の申込みをはじめます。
② ③

ここをクリック

『奉行 Edge 年末調整申告書クラウド』をすでにご利用の場合

続いて、当サービスを起動します。Ｐ８の　 へ進む４

　   ＜注意＞　

　   『奉行 Edge 年末調整申告書クラウド』を複数の会社で契約している場合は、

　   今回の『奉行 Edge マイナンバークラウド』と利用者情報を共有させたい

　   
会社の『奉行 Edge 年末調整申告書クラウド』を起動してください。

『奉行 Edge 年末調整申告書

クラウド』の年調事務管理者の

「利用者ＩＤ」と「パスワード」を

入力してクリック

『奉行 Edge マイナンバークラウド』の画面に切り替わります。

電子証明書の「発行先」として

使用します。（Ｐ12の　  の②参照）

例えば、貴社の英語表記などを

入力してください。

※後から [ 会社情報登録 ] メニュー

　で変更することもできます。

6

Ｐ８の　 へ進む４４

入力してクリック
Ｐ 4 の⑧で送られてきたメールの

登録番号、ライセンスキーを

入力します。

※『奉行 Edge 年末調整申告書クラウド』をご利用になれない場合は、

弊社サポートセンターまでお問い合わせください。



7 ／ 14

②以下のホームページにアクセスします。①

入力してクリック

  

        
　     お申込みが完了すると、登録したメールアドレスに

         以下のメールが送られてきます。
① ②

　　初期情報の登録３

件名「【マイナンバー】個人番号関係事務実施者の情報を登録してください」

ここをクリック

入力してクリック

『奉行 Edge 年末調整申告書クラウド』をご利用でない
3 3 3 3 3 3

場合

続いて、当サービスを起動します。Ｐ８の　 へ進む４

下記の　 へ進む続いて、 ３

電子証明書の「発行先」として

使用します。（Ｐ12の　  の②参照）

例えば、貴社の英語表記などを

入力してください。

※後から [ 会社情報登録 ] メニュー

　で変更することもできます。

6

１人目の管理者が、『奉行 Edge 

マイナンバークラウド』を

利用するコンピュータで受け取れる

メールアドレスを入力します。

https://mcss.obc-service.biz/

＜注＞すでに『奉行 Edge 年末調整申告書クラウド』をご利用かどうかで手順が異なります。

　　手順を間違えると、利用者情報などのデータを共有して一元管理することはできません。

　　ご不明な場合は、弊社サポートセンターまでお問い合わせください。
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      以下のメールが送られてきます。① ②

　　「電子証明書取得・更新ツール」のダウンロード４

利用者 ID とパスワードを

入力して、クリック

件名「【マイナンバー】導入処理をはじめてください」

利用者 ID と

パスワード

ＵＲＬをクリック

電子証明書取得用サイトの

③ 　「ワンタイムパスワード」のメールが送られてきます。

　  ※メールが配信されるのに、多少時間がかかる場合があります。

件名「【マイナンバー】ワンタイムパスワードのお知らせ」

　　 ※ワンタイムパスワードとは、今回ログイン時用に用意されたパスワードです。セキュリティ

　　　を考慮し、毎回、ログイン時にワンタイムパスワードは変更され、メールで通知されます。

以前のワンタイムパスワードは利用できませんので、ご注意ください。

④

上記のメールに記載されている URL は、今後も当サービスを起動する

際に使用します。大切に保管し、今後システム管理者が代わる際は、

新しいシステム管理者に上記のメールの URL をお伝えください。!
注　意

ワンタイムパスワードを

入力して、クリック
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⑤

　　　 「電子証明書取得・更新ツールをダウンロードします。よろしいですか？」と

　　　 メッセージが表示されます。

　　　 ［ＯＫ］ボタンをクリックします。

　　　 「電子証明書取得・更新ツールをダウンロードします。よろしいですか？」と

ここをクリック

⑥

ここをクリック

Ｐ 10 へ進む

Windows 10の「Microsoft Edge」をお使いの場合は、[保存]ボタンの　 をクリックして保存します。

「名前を付けて保存」から任意の場所に保存してください。

※ [開く ]ボタンをクリックして作業を進めると、　　でエラーになる場合があります。

　 必ず [保存 ]ボタンから行ってください。

5
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　　電子証明書の取得５

②① ③

⑤④ ⑥

「ObcCertificateImport.exe」

をダブルクリック

ここをクリック

圧縮（ZIP 形式）フォルダの

展開先を指定してクリック

展開したフォルダにある

「ObcCertificateImport.exe」

をダブルクリック

Ｐ８の　 の①のメールの

利用者 ID とパスワードを

入力してクリック

4
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⑧⑦

⑨

取得中に、下図のメッセージが表示される場合が

あります。

その際は、[はい ]ボタンをクリックします。

　　「新規」が選択されています。

クリック

　　 
※証明書の詳細を確認したい場合は、［証明書表示］ボタンを

     クリックしてください。

≪重要≫

　 で開いた「電子証明書取得用サイト」のブラウザを
必ず閉じてください。 以上で、電子証明書の取得作業が完了です。

4

※証明書の詳細を確認したい場合は、［証明書表示］ボタンを

クリック



　  ログインすると、「ワンタイムパスワード」のメールが送られてきます。
　  ※メールが配信されるのに、多少時間がかかる場合があります。

　

   　　 ※ワンタイムパスワードとは、今回ログイン時用に用意されたパスワードです。セキュリティ

　　　   を考慮し、毎回、ログイン時にワンタイムパスワードは変更され、メールで通知されます。

　　　　 以前のワンタイムパスワードは利用できませんので、ご注意ください。

　　　   したがって、Ｐ８の③で使用したワンタイムパスワードと異なりますので、ご注意ください。

  

        
       の①の「【マイナンバー】導入処理をはじめてください」の

     メールを開きます。
① ②

　　サービスの起動６
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③ ④

4

ＵＲＬをクリック

 当サービスの管理者用

　　　　をクリック

電子証明書を選択して

利用者 ID とパスワードを

入力して、クリック

『奉行 Edge マイナンバークラウド』

の操作方法については、

「利用ガイド」をご確認ください。

件名「【マイナンバー】ワンタイムパスワードのお知らせ」

[ＯＫ]ボタンをクリックすると、

下図のメッセージが表示される

場合があります。その際は、

[許可]ボタンをクリックします。

表示されていることを確認して、

[ ＯＫ ] ボタンをクリック

登録した電子証明書情報の「発行先」が

Ｐ６の③（またはＰ７の　 の②）で3
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⑤

ワンタイムパスワードを

入力して、クリック 以上で、当サービスを起動する作業は完了です。

２人以上の管理者で利用する場合は、次ページをご確認ください。

以上

⑥ 当サービスが起動します。

          ※ご契約いただいたサービスにより、上記の画面が異なります。
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＜２名以上の管理者で利用する場合＞

[ 利用者情報登録 ] メニューで、別の管理者を登録します。①

２人目以降の管理者に当サービスを利用させる場合は、まず今回当サービスを起動した１人目の管理者が、当サービスで以下の①～③の作業を

行う必要があります。

（『奉行 Edge マイナンバークラウド  Value』をご利用のお客様は、以下の②の手順は不要です。①と③だけ行ってください。）

[ メール受信確認 ] メニューで、メールが正しく受信されたかを確認します。②

[ 電子証明書設定 ] メニューで、その管理者ごとに別途「電子証明書」のライセンスを発行します。③
　※同じ利用者でも複数のコンピュータで当サービスを利用したい場合は、利用するコンピュータごとに「電子証明書」が必要になります。

　※『奉行製品』と連携して利用されたい場合は、当サービスと連携操作を行う『奉行製品』がセットアップされているコンピュータにも、「電子証明書」が

　　  必要になります。

上記①～③の操作方法は、当サービスの「利用ガイド（管理者向け）」第２部をご参照ください。
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