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  1／3 

ある社員のみ月額変更（算定基礎）処理を行いたくない 

（届出書に含めたくない）。 

 

■ 対象製品 

給与奉行Ｖ ERP シリーズ 

 

 

■ 手順 

１.社会保険に未加入のため、処理する必要がない場合 

[社員情報]-[社員情報登録]-[社員情報登録]メニューの[社会保険]ページで、社保加入 

区分に「0：未加入」を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

社会保険に未加入のため、月額変更（算定基礎）処理の対象者から除外されます。 
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2.社会保険に加入しているが、処理を行いたくない場合（届出書に含めたく 

ない場合） 

月額変更（算定基礎）処理の対象者から、自動的に除外することはできません。 

そのため、以下のどちらかの方法で対応します。 

 

〇未処理のままにする 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       [社会保険]-[算定基礎（月額変更）処理]-[算定基礎（月額変更）処理]メニューで、 

処理を行いたくない社員を表示しても、F12[登録]キーを押さなければ、処理状況は 

「処理済」になりません。 

 

〇届出不要として登録する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

[社会保険]-[算定基礎（月額変更）処理]-[算定基礎（月額変更）処理]メニューで、 

すでに「処理済」にしている場合には、届出欄で「0：届出不要」を選択して登録します。 
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どちらかの方法で対応した社員は、 

・届出書（磁気媒体・届出用紙）に含まれません。 

・給与処理月を進める際に、 [社員情報]-[社員情報登録]-[社員情報登録]メニューで登録して 

いる保険料は、更新されません。 

 

 

  以上 


