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○【家族異動】に居住者区分を追加 
[社員情報登録]メニューの[家族]ページの【家族情報】に、居住者区分が追加されました。それに伴い、 
【家族異動】の配偶者、家族も居住者区分が追加されました。 
扶養控除等（異動）申告書または配偶者特別控除申告書で「非居住者である親族」として提出された 
扶養親族の場合は、「1：非居住者」を設定して申請してください。 
※居住者区分を使用する場合は、[導入処理]-[運用設定]-[Web運用設定]-[身上異動申請項目設定]メニューで 

居住者区分の使用区分を「1：使用する」に設定してください。 
 
＜配偶者＞  

 
 
＜家族＞ 
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○決裁済みの申請書を、申請者で絞り込みが可能 
 

決裁済みの申請書を、日付やワークフローだけでなく、申請者でも絞り込んで表示することができるように

なりました。その場合は、以下の絞込条件画面が表示されます。 
 

 
 

※上記に伴い、各処理における絞込条件画面の項目の配置が、日付から指定する配置に変更されました。 

 

○条件を設定して、決裁済み一覧を表示可能 
 

申請日などの条件を設定して、決裁済み一覧を表示することができるようになりました。 

決裁済み一覧を表示する前に条件設定画面を表示する場合は、『人事奉行』の[Web運用設定]メニューの[基

本設定]ページで、決裁済み一覧に「1：一覧表示前に条件設定を表示する」を設定します。 

その場合は、決裁済み一覧を表示する前に、以下の条件設定画面が開きます。 
 

○承認者と閲覧者の場合 

   

○申請者の場合 

  
 

※決裁済み一覧が「0：一覧表示前に条件設定を表示しない」の場合は、今までと同様に決裁済み一覧が表示

されます。 

 

○身上異動申請書を一括で削除可能 
 

決裁済みや申請中の身上異動申請書を、一括で削除できるようになりました。 

一括で削除する場合は、『人事奉行』の[随時処理]-[身上異動申請書一括削除]メニューで、削除対象日など

を設定して削除します。 

注意：削除した身上異動申請書は、参照できなくなります。 

決裁済みの申請書を、申請者でも絞

り込んで表示できます。 
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※   マークは、おすすめする機能アップ内容や、注目していただきたい変更内容になります。  

 

 

メニュー画面から、任意の操作手順書を参照可能 2 
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○メニュー画面から、任意の操作手順書を参照可能 
 

メニュー画面から、任意に作成した操作手順書を参照できるようになりました。 

これにより、社員が操作手順書を参照しながら、操作することができます。 

操作手順書を設定する場合は、『人事奉行』の[Web運用設定]メニューの[基本設定]ページで手順書ファイル

を指定し、表示名を入力します。 

 

 
 

 

 

 

注意：手順書ファイルはデータベースに登録されます。したがって、操作手順書の内容を変更した場合は、

以前と同じファイル名であっても、再度、『人事奉行』の[Web運用設定]メニューの[基本設定]ページ

で手順書ファイルを指定しなおす必要があります。 

 

 

手順書ファイルの表示名が表示されます。

クリックすると、内容を参照しながら 

操作できます。 
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○携帯電話またはメールアドレスの申請が可能 
  

[身上異動申請]メニューの【住所変更】に「携帯電話１」「携帯電話２」「e-Mail１」「e-Mail２」が 

追加されました。これに伴い、身上異動申請書で、携帯電話またはメールアドレスを申請できるように 

なりました。 

社員の携帯電話またはメールアドレスを管理している場合に、今までは、管理者が社員の携帯電話または 

メールアドレスに変更があるかを定期的に確認し、変更内容を『人事奉行Ｖ ERP』の[社員情報登録] 

メニューで登録する必要がありました。 

この機能追加に伴い、携帯電話またはメールアドレスを変更した際に、社員が申請することにより 

身上異動申請書で申請された変更内容を『人事奉行Ｖ ERP』の[社員情報登録]メニューに自動的に 

反映できるようになりました。 

 

 
 

 

○下書き保存した申請書のワークフローを変更可能 
 

各種申請書で、一度下書き保存した申請書のワークフローを変更することができるようになりました。 
 

※一度申請した後に、否認され戻ってきた申請書を再度下書き保存した場合は、ワークフローを変更できません。 
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バージョン情報の表示 2 
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○バージョン情報の表示 
  

メニュー選択画面のバージョン情報のリンクから、バージョン情報が確認できるようになりました。 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

お使いのＷｅｂオプションの

バージョンが表示されます。 
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○各種申請書で、申請者が入力した項目欄を緑色で表示するように変更 
 

各種申請書で、申請者が入力した項目欄を緑色で表示するように変更されました。承認者はすぐに申請 

された内容を確認できるため、承認時の負担を軽減することができます。 

 
 

 
 

申請者が入力した項目欄が 

緑色で表示されます。 

2 / 2



身上異動申請Ｗｅｂオプション

＜ Ver.1.21＞

機能アップガイド



 

 

 

■ Ver.1.21 変更内容一覧 
  

[身上異動申請]メニューで「職場氏名」の表示に対応 
 

 

 

 

 

■ Ver.1.21 変更内容詳細 
 

 

○[身上異動申請]メニューで「職場氏名」の表示に対応 
 

[人事管理]-[申請処理]-[身上異動申請]メニューの各申請書の氏名欄に表示する氏名を、社員の「氏名」と

「職場氏名」のどちらの情報で表示するかを選択できるようになりました。 
 

 ※『人事奉行Ｖ ERP』の[導入処理]-[運用設定]-[Web運用設定]-[Web運用設定]メニューで設定します。 

 

 

 




