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元帳をExcelに転送する方法 

この資料は、以下の製品について記述したものです。 

・勘定奉行 21 シリーズ（勘定奉行[個別原価管理編]を除く） 

概 要 

元帳や摘要元帳から転送したデータを Excel で開くと、Excel で日付書式に変換されず、文字列として表

示される場合があります。 

本資料では、正しく日付書式で表示するための方法（転送ファイルの作成方法・Excel の開き方）をご説

明します。 
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勘定奉行の操作 

1. [導入処理]-[会社情報登録]メニューを選択します。 

元号表示が和暦の場合には、「西暦」を選択して登録します。 

※和暦は、Excel に転送した際に正しく表示できないため、一時的に「西暦」に変更します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. [日常処理１]-[元帳処理]の各メニューを選択します。 

[転送条件指定]画面で、Excel に転送する際の条件を指定します。 

※[転送条件指定]画面を表示する方法は、元帳のメニューによって異なります。 

 

●[元帳問い合わせ]メニュー／[摘要元帳]メニュー 

  

  

画面で F3[転送]キー

を押します。 
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● [元帳発行]メニュー 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

3. [転送条件指定]画面で、出力形式に「カンマ区切り」を選択して、[変更...]ボタンをクリックしま

す。 

Excel を保存する場所を選択して、ファイル名を入力します。 

[保存]ボタンをクリックして、出力先の名前の末尾に「.txt」が付加されたことを確認して、[実行]

ボタンをクリックします。 

  

4. 1.で和暦から「西暦」へ変更した場合には、[導入処理]-[会社情報登録]メニューで、「和暦」に戻し

て再登録します。 

 

引き続き、次ページ以降の「Excel の操作」を行います。 

ファイル名の末尾に、 
「.txt」が付いたことを 
確認します。 

[元帳発行 印刷範囲・条件指定

入力]画面で[転送...]ボタン

をクリックします。 
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Excelの操作 

1. Excel を起動して、[ファイル]-[開く]メニューを選択します。 
●Microsoft Excel 2010 の場合            ●Microsoft Excel 2003 の場合 

 

  

 

 

 

 

2. [ファイルを開く]画面が表示されます。 

ファイル名の下または、右のボタンをクリックし、「テキストファイル（*.prn; *.txt; *.csv）」を

選択して、「勘定奉行の操作」の 3.で指定した.txt ファイルの保存場所を選択します。 

該当のファイルを選択して、[開く]ボタンをクリックします。 

●Microsoft Excel 2010 の場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

     

     

     

    ●Microsoft Excel 2003 の場合 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

 

①

② 

② ③

クリックして、「テキストファイル（*.prn; 

*.txt; *.csv）」を選択します。 

①② 

③
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3. [テキスト ファイルウィザード]画面で、以下の処理をします。 

(1) 元のデータの形式で「カンマやタブなどの区切り文字によってフィールドごとに区切られたデータ」を選

択して、[次へ]ボタンをクリックします。 

 
(2) 「タブ」のチェックを外し、「カンマ」にチェックを付けて、[次へ]ボタンをクリックします。 

 

(3) 一番左の列をクリックし、データ形式で「文字列」を選択して、[完了]ボタンをクリックします。 

その他の列は、そのままで問題ありません。 

 

 

こちらをクリックします。

① 

② 

③
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4. Excel の日付のセルのみを選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1) [置換]メニューを選択します。 
●Microsoft Excel 2010 の場合 

  [ホーム]ページの[検索と選択]メニューで選択します。 

 

 

 

 

 

 

      ●Microsoft Excel 2003 の場合 

           [編集]メニューで選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

複数科目や複数部門を転送している場合には、 
日付以外のセルを選択しないよう注意します。 
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以下のように文字列を指定して、[すべて置換]ボタンをクリックします。 

 

・置換条件：「□12」を「2012」に置換する。 ※「□」は半角スペース。 

・置換結果：「12」が「2012」に置換される。 

※転送日付が複数年にわたる場合には、翌年の年号でも置換を行います。 

 

(2) 引き続き、以下のように文字列を指定して、[すべて置換]ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

・置換条件：「□」を「0」に置換する。 ※「□」は半角スペース。 

・置換結果：「201212□1」が「20121201」に置換される。 

 

5. [ファイル]-[上書き保存]メニューで、.txt ファイルを上書き保存します。 

以下のメッセージが表示される場合には、[はい]ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

[ファイル]-[閉じる]メニューで、.txt ファイルを閉じます。 

以下のメッセージが表示される場合には、[保存しない]または、[いいえ]をクリックします。 

●Microsoft Excel 2010 の場合            ●Microsoft Excel 2003 の場合 
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6. 再度、[ファイル]-[開く]メニューを選択します。 
●Microsoft Excel 2010 の場合            ●Microsoft Excel 2003 の場合 

 

  

 

 

 

 

 

7. [ファイルを開く]画面が表示されます。 

ファイル名の下または、右のボタンをクリックし、「テキストファイル （*.prn; *.txt; *.csv）」を

選択して、「勘定奉行の操作」の 3.で指定した.txt ファイルの保存場所を選択します。 

該当のファイルを選択して、[開く]ボタンをクリックします。 

●Microsoft Excel 2010 の場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

     

     

     

     ●Microsoft Excel 2003 の場合 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

 

 

 

② 

② ③

クリックして、「テキストファイル（*.prn; 

*.txt; *.csv）」を選択します。 

①② 

③

①
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8. [テキスト ファイルウィザード]画面で、以下の処理をします。 

(1) 元のデータの形式で「カンマやタブなどの区切り文字によってフィールドごとに区切られたデータ」を選

択して、[次へ]ボタンをクリックします。 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2) 「タブ」にチェックを付けて、[次へ]ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(3) 1 番左の列をクリックし、データ形式で「日付：YMD」を選択して、[完了]ボタンをクリックします。 

その他の列は、そのままで問題ありません。 

 

前回は「カンマ」にチェックを付けましたが、 
今回は「タブ」にチェックを付けます。 

前回は、「文字列」を選択しましたが、 
今回は「日付：YMD」を選択します。 

こちらをクリックします。

① 

② 
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9. 伝票日付が Excel の日付形式で表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
10. [ファイル]-[上書き保存]メニューで、上書き保存します。 

Excel ファイルとして保存するため、以下のメッセージで[いいえ]ボタンをクリックします。 

[名前を付けて保存する]画面で、[保存]ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

＜参考＞ 

和暦表示にする場合には、Excel の日付のセルを選択して、[右クリック]-[セルの書式設定]画面で変更

します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以 上 

分類で「日付」を選択し、種類で表示したい 
書式を選択して、[OK]ボタンをクリックします。

日付のセルを 
右クリックして、 
[セルの書式設定] 
を選択します。 


