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＜操作手順＞ 

①[社員情報]-[社員情報更新]-[住民税改定]-[住民税改定]メニューを選択します。 

②［住民税改定 - 条件設定]画面の［基本設定］ページで、集計方法、入力項目、処理方法を設定し、[画面]ボタ 

ンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

住民税額を奉行に手入力する手順 

 
処理方法は、住民税を更新するタイミングによって以下の２種類から選択します。 
 

○即時登録 

登録と同時に、[社員情報]-[社員情報登録]-[社員情報登録]メニューの【住民税情報】を更新します。 
 

○予約登録 

登録後すぐに更新せず、給与処理月を６月に進めた際に、[社員情報]-[社員情報登録]-[社員情報登録] 

メニューの【住民税情報】を更新します。 

※現在の給与処理月が６月の場合は、選択できません。 

自動的に「即時登録」となり、登録と同時に[社員情報登録]メニューの【住民税情報】が更新されます。 



 ２ 

 
 
③[住民税改定]画面で、各項目を入力します。 

  「年税額」を入力すると、「初回６月分」と「７月分以降」の額が自動でセットされますので、必要に応じて 

修正します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④入力が終わったら     を押します。 

  ②の処理方法で「即時登録」を選んだ場合は、登録と同時に[社員情報登録]メニューの【住民税情報】に 

金額が反映します。 

「予約登録」を選んだ場合は、給与処理月を６月に進めた際に、[社員情報登録]メニューの【住民税情報】に 

反映します。 

 

以上 

 
参 考 

 

入力前に、2024 年５月 15日提供予定の「令和６年６月 定額減税・特別徴収税額通知（納税義務者用）電子化 

対応プログラム」をセットアップすることで、以下の動作になります。 

令和６年分の年税額を入力した場合、令和６年６月分の徴収額を０円と表示し、令和６年７月分～令和７年 

５月分の 11か月で徴収額を自動でならします。 

 

  ※合計所得 1,805万円（給与収入 2,000万円）超の方は、手修正が必要です。 


